
REUNIUNEA PROMOȚIEI

Broșură GRATUITĂ

Cum începi organizarea reuniunii
de promoție

- primii pași -
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Cui se
adresează?

Această broșură este pentru tine
dacă ești persoana care a spus (sau

a auzit) prima dată 
„Hai să ne revedem!”

01 Ariile ghidului sunt cei patru piloni pe care am structurat
organizarea unei reuniuni de promoție

Exemple de acțiuni din ghidul complet pentru a începe
organizarea reuniunii imediat

Slide-ul sintetizează 7 reguli de aur care aduc ordine, claritate și
transparență în organizarea reuniunii

Scurtă prezentare a unor acțiuni, mesajele de trimis și
rezultatele scontate

Arii și activități

Primii pași

Reguli de aur pentru organizatori

Procese pe acțiuni

Cuprins
broșură

Explicația diferențelor dintre ghidul gratuit și pachetul “Avansat”;
unelte, structură și suport pentru execuție

Pachete: de la start la avansat



O reuniune reușită nu este doar „un eveniment”, ci un proiect organizat pe 4 arii esențiale. Ele pot fi
aplicate împreună, ca un sistem complet, sau separat, în funcție de cum doriți să vă revedeți.

Ariile care susțin organizarea reuniunii

Reuniunea
Promoției

Te ajută să îi identifici, să îi inviți cu tact,

să gestionezi confirmările și să asiguri

protocolul prezenței lor la eveniment.

Te ajutăm să îi găsești, să îi aduni într-o

comunitate și să centralizezi rapid

participarea.

Te ghidează în alegerea locației, stabilirea

bugetului, meniului și coordonarea

furnizorilor pentru o seară memorabilă.

Simplifică relația cu școala, obținerea

aprobărilor, logistica sălii și agenda

momentului oficial de revedere.

Profesori

Colegi

Petrecere

Întâlnire

Metodologia se potrivește atât pentru reuniunea întregii promoții, cât și pentru revederea unei singure clase.

*Vrei și ordinea exactă plus template-urile? Cumpără pachetul „Avansat” care conține calendarul pe toată perioada, centralizatoare, bugete și recomandări clare..



Creează canalele de comunicare

Primii pași
primele acțiuni pentru a
începe organizarea reuniunii

liste, contacte, statusuri de participare
și organizarea comunicării promoției

Colegi
Desemnează un reprezentant pe clasă

Pornește centralizarea într-un tabel

Stabilește regulile de invitare

lista profesori, date contact,
confirmări și protocolul prezenței lor

Profesori
Solicită lista profesorilor și contactele

Pregătește invitațiile

Discută cu instituția 

pașii și documentele pentru aprobări,
spații, agendă și logistică

Întâlnire
Stabilește detaliile reuniunii

Definește sarcinile și responsabilii

Definește formatul petrecerii

conceptul evenimentului, criterii
locație, bugetare și coordonarea

Petrecere
Stabilește detaliile organizatorice

Rezervă locația și formația

*Vrei și ordinea exactă plus template-urile? Cumpără pachetul „Avansat” care conține calendarul pe toată perioada, centralizatoare, bugete și recomandări clare..



Procese
“din ghid”

Pornești comunitatea

Adaugi colegii lipsă

Împarți responsabilitățile

Cauți profesorii

Discuții cu instituția

Acțiune Ce trimiți?
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01 Mesaj deschidere grup

Mesaj reminder colegi

Mesaj propunere reprezentant

Mesaj solicitare contacte

Mesaj colaborare

Rezultat
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01 Grupuri pentru fiecare clasă

Mai mulți colegi (participanți)

Minim 1 reprezentant/clasă

Listă profesori invitați

Claritate în organizare

Stabilești locația06 06 Mesaje de rezervare 06 Rezervi locația

Model mesaj
“Mesaj deschidere grup”

“Salutare!
Am creat acest grup pentru că au trecut
mulți ani și chiar e momentul să ne revedem,
să mai râdem ca pe vremuri tinereții.
Reuniunea nu este completă fără toți colegii.
Haideți să facem un efort comun să ne
strângem cât mai mulți, exact ca în catalog.
Dacă mai țineți legătura cu foști colegi care
nu sunt încă aici, trageți-i de mânecă și
adăugați-i în grup sau trimiteți-le link-ul de
mai jos.
[Link grup WhatsApp]
Hai să vedem cât de mulți ne putem aduna!
🥂“

*Vrei planul complet, ca să nu improvizezi? Cumpără pachetul „Avansat” care conține calendarul pe toată perioada, template-urile de centralizare și modelul de buget.



0403 05
02 06

01 07

Reglementări

Anunță din start
regulile: ce include
organizarea, care
sunt sarcinile și

cine gestionează

Responsabili

Desemnează
reprezentanți pe

clase (o
persoană)

Status

Actualizează
tabelele zilnic /

periodic (nu
perfect, dar
constant)

Centralizator

Folosește un
tabel unic pentru

nume și status
(contactat / în

grup / confirmat)

7 Reguli de Aur pentru Organizatori 
Dacă le urmezi încă de la început, aduni mai mulți colegi, eviți discuțiile inutile și iei decizii mai ușor.

Coordonare

Desemnează un
coordonator

principal care ia
decizia finală

Prevenție

Include o marjă
de siguranță
~20% pentru

cheltuieli
neprevăzute

Bugetare

Centralizează
cheltuielile
(facturi /

confirmări /
avansuri)

*Pachetul „Avansat” conține calendarul pentru întreaga perioadă, template-urile de centralizare, modelul de buget și setul complet de reguli, ca să organizezi reuniunea cap-coadă, clar și fără improvizații.



BROȘURA
GRATUITĂ

PACHETUL 
“AVANSAT”

01harta metodologiei: cele 4 arii (Colegi,
Profesori, Întâlnire, Petrecere)

Diferența dintre „start” și „organizare cap‑coadă”
Diferența dintre o reuniune „ok” și una organizată cap‑coadă este trecerea de la a ști ce să faci la a avea uneltele

ca să o faci bine și fără riscuri

02pașii de start: primele acțiuni plus
descrierea unor procese

037 reguli de aur care te ajută să eviți
haosul

01 calendarul activități pe toată perioada (în
ordine, cu termene și responsabili)

02 template-urile de completat (un singur
„centralizator” pentru colegi și profesori)

03 modelul de buget (transparență + control
+ marjă de siguranță)

îți arată ce presupune
reuniunea.

îți arată cum să o organizezi
fără improvizații. 04 Reglementări și roluri clare atât pentru

organizatori cât și pentru participanți

05 definirea și descrierea activităților pe
fiecare arie și responsabilitate

06 modele de invitații și mesaje
predefinite

„Cea mai mare cheltuială într-o reuniune nu e meniul — e timpul pierdut în discuții, confuzii și reluări.”



Mulțumim!

Ai făcut primul pas spre organizarea reuniunii de promoție!

Achiziționează unul din pachetele “Avansat” sau “Complet” și primește
calendarul, livrabilele și suportul pentru execuție.

Vrei să organizezi fără improvizații?

Contactează-ne la
www.reuniuneapromotiei.ro
contact@reuniuneapromotiei.ro
(+4) 0770857527 

Vrei să te susținem în organizare?

*Ghidul se actualizează periodic — revino pe site pentru versiuni îmbunătățite și resurse noi.


