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Brosura GRATUITA

- primii pasi -

Cum incepi organizarea reuniunii
de promotie




01 Arii si activitati Cuprins
& % 3 Ariile ghidului sunt cei patru piloni pe care am structurat o~
organizarea unei reuniuni de promotie brO§UrCI

Primii pasi
Exemple de actiuni din ghidul complet pentru a incepe

organizarea reuniunii imediat

Cui se
adreseaza? o) 03 Procese pe actiuni

Scurtd prezentare a unor actiuni, mesajele de trimis si
rezultatele scontate

Aceastd brosurd este pentru tine
dacd esti persoana care a spus (sau
a auzit) prima datd
~Hai sa ne revedem!”

= O 4 Reguli de aur pentru organizatori

Slide-ul sintetizeaz& 7 reguli de aur care aduc ordine, claritate si
transparentd in organizarea reuniunii

I

Pachete: de la start la avansat
© 05

Explicatia diferentelor dintre ghidul gratuit si pachetul “Avansat”;
unelte, structurd si suport pentru executie



Arille care sustin organizarea reuniunii

O reuniune reusita nu este doar ,,un eveniment”, ci un proiect organizat pe 4 arii esentiale. Ele pot fi
aplicate impreuna, ca un sistem complet, sau separat, in functie de cum doriti sa va revedeti.

Colegi Intalnire
Te ajutam saii gasesti, sa ii aduni intr-o 6?,8 ?} Simplifica relatia cu scoala, obtinerea
comunitate si sa centralizezi rapid = aprobarilor, logistica salii si agenda
participarea. Reuniunea momentului oficial de revedere.
Promotiei
Profesori R 77 Petrecere
Te ajuta sa i identifici, sa 1i inviti cu tact, {3 O Te ghideaza in alegerea locatiei, stabilirea
sa gestionezi confirmarile si sa asiguri bugetului, meniului si coordonarea
protocolul prezentei lor la eveniment. furnizorilor pentru o seara memorabila.

Metodologia se potriveste atat pentru reuniunea intregii promotii, cat si pentru revederea unei singure clase.

*Vrei si ordinea exactd plus template-urile? Cumpdrd pachetul ,Avansat” care contine calendarul pe toatd perioada, centralizatoare, bugete si recomanddri clare..



Creeazd canalele de comunicare

Colegi
liste, contacte, statusuri de participare Desemneazd un reprezentant pe clasd

si organizarea comunicdrii promotiei

Porneste centralizarea intr-un tabel

D
Stabileste regulile de invitare
Profesori
lista profesori, date contact Solicitd lista profesorilor si contactele

confirmdri si protocolul prezentei lor

Pregdteste invitatiile

Primii pasi

primele actiuni pentru a .
A . . .. Discutd cu institutia
incepe organizarea reuniunii intalnire

pasii si documentele pentru aprobdri, Stabileste detaliile reuniunii

spatii, agendd si logisticd

Defineste sarcinile si responsabilii

Defineste formatul petrecerii

Petrecere

locatie, bugetare si coordonarea

Rezervd locatia si formatia

*Vrei si ordinea exactd plus template-urile? Cumpdrd pachetul ,Avansat” care contine calendarul pe toatd perioada, centralizatoare, bugete si recomanddri clare..



Procese

“din ghid”

Model mesaqj

“"Mesaj deschidere grup”

“Salutare!

Am creat acest grup pentru cd au trecut
multi ani si chiar e momentul s& ne revedem,
sd mai rddem ca pe vremuri tineretii.
Reuniunea nu este completd fard toti colegii.
Haideti s& facem un efort comun sd ne
strdngem cat mai multi, exact ca in catalog.
Dacd mai tineti legdtura cu fosti colegi care
nu sunt incd aici, trageti-i de ménecad si
addugati-i n grup sau trimiteti-le link-ul de
mai jos.

[Link grup WhatsApp]

Hai s& vedem cat de multi ne putem adunal

o 8

Pornesti comunitatea

Adaugi colegii lipsa

Imparti responsabilitdtile

Cauti profesorii

Discutii cu institutia

Stabilesti locatia

o
W

o
H

Ce trim

~

Mesaj deschidere grup

Mesaj reminder colegi

Mesaqj propunere reprezentant

Mesaqj solicitare contacte

Mesaj colaborare

Mesaje de rezervare

*Vrei planul complet, ca s& nu improvizezi? Cumpdrd pachetul ,Avansat” care contine calendarul pe toatd perioada, template-urile de centralizare si modelul de buget.

02

03

04

(01

Rezvultat

Grupuri pentru fiecare clasd

Mai multi colegi (participanti)

Minim 1 reprezentant/clasd

Listad profesori invitati

Claritate in organizare

Rezervi locatia



7 Reguli de Aur pentru Organizatori

Daca le urmezi inca de la inceput, aduni mai multi colegi, eviti discutiile inutile si iei decizii mai usor.

0P
& Onll

Centralizator Preventie

Status Coordonare o Responsabili Bugetare
Foloseste un Reglementari Include o marja

tabel unic pentru Actualizeaza Desemneaza un B T e Desemneaza Centralizeaza de sigurant?
nume si status tabelele zilnic / coordonator B reprezentanti pe cheltuielile ~20% pentru
(contactat /in periodic (nu principal care ia gHine: clase (o (facturi / cheltuieli

: o organizarea, care : rMAri o
grup / confirmat) perfect, dar decizia final & o persoana) conflrmarl / neprevazute
constant) sunt sarcinile si avansuri)

cine gestioneaza

*Pachetul ,Avansat” contine calendarul pentru intreaga perioadd, template-urile de centralizare, modelul de buget si setul complet de reguli, ca s& organizezi reuniunea cap-coadd, clar si fard improvizatii.



Diferenta dintre ,,start” si, organizare cap-coada”

Diferenta dintre o reuniune ,0k” si una organizata cap-coada este trecerea de la a sti ce sa faci la a avea uneltele
ca sa o faci bine si fara riscuri

calendarul activitati pe toata perioada (in
ordine, cu termene si responsabili)

harta metodologiei: cele 4 arii (Colegi,
Profesori, intalnire, Petrecere) template-urile de completat (un singur

»centralizator” pentru colegi si profesori)

modelul de buget (transparenta + control
+ marja de siguranta)

BROSURA W PACHETUL
e GRATUITA il “AVANSAT

iti arata ce presupune iti aratd cum s@ o organizezi
reuniuneaq. f&rd improvizatii. Reglementari si roluri clare atat pentru

organizatori cat si pentru participanti

definirea si descrierea activitatilor pe

. s x e fiecare arie si responsabilitate
7 reguli de aur care te ajuta sa eviti ’ P

haosul

modele de invitatii si mesaje
predefinite

.Cea mai mare cheltuiald intr-o reuniune nu e meniul — e timpul pierdut in discutii, confuzii si reluari.”



Ai facut primul pas spre organizarea reuniunii de promotie!

Vrei sa organizezi fara improvizatii?

Achizitioneaza unul din pachetele “Avansat” sau “Complet” si primeste
calendarul, livrabilele si suportul pentru executie.

Vrei sa te sustinem in organizare?

Contacteaza-ne la
www.reuniuneapromotiel.ro
contact@reuniuneapromotiei.ro

Multumim!

*Ghidul se actualizeazd periodic — revino pe site pentru versiuni imbundtdtite si resurse noi.



